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I. Enquadramente Geral do Posto de Trabalho

Perfil de Competénci
Assistente Operacional _

&.Entidade: Unido das Freguesias de Parreira e Chouto

E.Superior Hierarquico: Unido das Freguesias de Parreira e Chouto

C. Carreira | Categoria: Assistente Operacional/Assistente Operacional

D.Conteiddo Funcional da Carreira: Nos termos do anexo referido no n.° 2 do artigo 88.° do
anexo da Lei n.® 35/2014, de 20 de junhe,

Il. Caraterizacdo da Fungao

A. Local de trabalho: Sede e Delegacdo da Freguesia
B. Habilitagdes Literarias: escolaridade minima obrigatdria, de acordo com a idade.

C. Principais atividades:

¢ Prestar apoic no atendimento ao plblico & a execucdo de todas as tarefas
inerentes ac mesmo;

s Efetuar transportes escolares;

= Prestar apoio no expediente geral e arquivo, bem como, na contabilidade e
tesouraria;

* Prestar apoio nos procedimentos designadamente ao nivel do patrimanio,
aprovigionamenta e recursos humanos;

= Prestar apoio ao nivel dos servigos administratives da  Freguesis,
designadaments ao nivel da gestdo da imagem da Freguesia (conteddos da
pagina eletronica e redes sociais);

= Apoiar os orgdos autarquicos, atividades e eventos diversos;

D. Outros requisitos (obrigatério): Carta de condugc — Categoria B e B1 e

formagao/habilitagdo para realizar transportes coletivo de criangas.

lll. Competéncias®:

Essenciais

o

c.

o

L)

Realizagdo e Orientagfo para Resultados;
Orientagio para o Servigo Pablico;
Conhecimentos e Experigéncia;

Responsabilidade e Compromisso com o Servigo;
Orienta¢do para a Seguranga,

Fortana n.% 359/2013, de 13 de dezambro




